ZARZADZENIE NR 31 /2025
PREZESA ZARZADU
ZAKEADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ SPOLKI Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA W SWIETEJ KATARZYNIE
z dnia 31 grudnia 2025 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Zakladzie

Gospodarki Komunalnej Sp. z o0.0. z siedzibg Swietej Katarzynie.

§ 1

1. Wprowadza si¢ Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Zaktadzie Gospodarki
Komunalnej Sp. z o.0. z siedzibg Swietej Katarzynie, o tresci stanowigcej zatacznik do
mniejszego zarzgdzenia.

2. Uchyla si¢ dotychczas obowigzujgcy Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w
Zakladzie Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. z siedzibg Swigtej Katarzynie wprowadzony
ZARZADZENIEM nr 13/2025 Prezesa Zarzadu Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. z o.0.
w Swietej Katarzynie z dnia 31 lipca 2025 .

§2
Zobowigzuje si¢ pracownikow Zaktadu Gospodarki Komunalnej Spoétki z ograniczong
odpowiedzialnodcia w Swietej Katarzynie do zapoznania si¢ z trescia niniejszego zarzgdzenia

oraz do stosowania Regulaminu udzielania zamo6wien publicznych w Zaktadzie Gospodarki

Komunalnej Sp. z 0.0. z siedzibg w Swietej Katarzynie.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 1.

PREZES ZARZADY

~gézek Lupa






REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W ZAKLADZIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ SP. Z 0.0. Z SIEDZIBA W
SWIETEJ KATARZYNIE



DziAt. I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Zaktad Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. z siedzibg w Swietej Katarzynie, adres — ul. Zernicka 17,
55-010 Swieta Katarzyna (NIP: 912-13-91-033, REGON: 932127360), zarejestrowana w Sadzie
Rejonowym dla Wroctawia-Fabrycznej we Wroctawiu, IX Wydziat Gospodarczy KRS pod nr.
0000133275 (wysokos¢ kapitatu zakladowego: 22 512 100,00 zt) (dalej takze ZGK), z uwagi na
rodzaj prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej jest zamawiajgcym sektorowym w my$l art. 5 ust. 1
pkt. 2) ustawy z dnia ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z
2024 r. poz. 1320ze zm.) — dalej zwanej ustawg, ustawg PZP lub PZP.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Swietej
Katarzynie, zwany dalej Regulaminem, zostat opracowany w celu uregulowania sposobu
postgpowania ZGK przy udzielaniu zaméwien publicznych, do ktérych nie stosuje sie przepisow
ustawy PZP.

ZGK przy udzielaniu zamoéwien stosuije:

1) Ustawe PZP, w tym przepisy dotyczgce opisywania przedmiotu zamoéwienia i obliczania
warto$ci zamowienia:
a) dla zamowien sektorowych tj. udzielanych w celu prowadzenia dziatalnosci sektorowej,
o ktdrej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1) Ustawy PZP, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza
progi unijne, dla pozostalych zaméwier niebedacych zamoéwieniami sektorowymi, tj.
udzielanych w celu prowadzenia dziatalnosci innej niz sektorowa, jezeli wartos¢ zaméwienia
jest rowna lub przekracza kwote 170 000 ztotych,

b) dla zamowien sektorowych na ustugi spoteczne, o ktérych mowa w art. 392 Ustawy PZP i w
Zatgczniku XVII. do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26
lutego 2014 r. w sprawie udzielania zaméwier przez podmioty dziatajgce w sektorach
gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe
2004/17/WE (Dz.Urz.UE.L 2014 Nr 94, str. 243 z pozn. zm.), jezeli warto$¢ zaméwienia jest
rowna lub przekracza wyrazong w ziotych rownowartos¢ kwoty 1 000 000 EURO,

c) dla zamowien na ustugi spoteczne inne niz sektorowe, o ktérych mowa w art. 392 Ustawy
PZPiw Zatgczniku XVII. do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia
26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamowien przez podmioty dziatajgce w sektorach
gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe
2004/17/WE (Dz.Urz.UE.L 2014 Nr 94, str. 243 z pdzn. zm.), jezeli warto$¢ zaméwienia jest
réwna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$é kwoty 750 000 EURO

2) Regulamin:
a) dla zamowien sektorowych tj. udzielanych w celu prowadzenia dziatalnoéci sektorowej,
o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1) PZP, jezeli:

— warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwote 170 000 ziotych, a jest mniejsza niz
progi unijne,

b) dla zamowien sektorowych na ustugi spoteczne, o ktorych mowa w art. 392 ustawy Pzp i w
Zatgczniku XVII. do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26
lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamoéwien przez podmioty dziatajgce w sektorach
gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe
2004/17/WE (Dz.Urz.UE.L 2014 Nr 94, str. 243 z pozn. zm.), jezeli warto$¢ zamowienia jest
réwna lub przekracza kwote 170 000 ziotych i jest mniejsza niz wyrazona w ziotych
rownowartos¢ kwoty 1 000 000 EURO,

c) dla pozostalych zamoéwier - jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty 170 000
ztotych lub wskazanych w art. 9 — 14 Ustawy PZP.



10.

1.

Przy udzieleniu zamoéwien nalezy mie¢ na wzgledzie zapewnienie:

- zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

—  najlepszej jakoséci dostaw, ustug oraz robdt budowlanych, uzasadnionej charakterem
zamowienia, w ramach $rodkéw, ktére Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje

oraz

—  uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektéw spotecznych, Srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

Wydatkowania érodkéw publicznych nalezy dokonywaé w sposéb zgodny z przepisami Ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2025, tj. poz.1483 ze zm.), W
szczegolnosci:

— w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiggnigciu
zatozonych celow;,

—  w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
- w wysokosci i terminach wynikajacych z wczes$niej zaciggnigtych zobowigzan.

Nadzor nad przestrzeganiem postanowiern Regulaminu sprawuje Kierownik Zamawiajacego
i odpowiednio przewodniczgcy Komisji Przetargowe;.

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronno$¢ i obiektywizm.

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne, z ograniczeniami w jawnosci postepowania
wynikajgcymi z postanowien Regulaminu, art. 18 PZP, innych przepisow prawa.

Postepowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w Regulaminie
prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej i w jezyku polskim.

Zamoéwienia wspdifinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych
udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow
prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

Przygotowujac postepowanie o udzielenie zaméwienia nalezy okresli¢, czy wydatek poniesiony w
ramach realizacji zamowienia bedzie objety programem wspéifinansowanym ze $rodkow
europejskich i w przypadku, gdy bedzie miato to miejsce, postepowania o udzielenie takiego
zamowienia nalezy przeprowadzi¢ z uwzglednieniem regulacji ust. 10 powyzej.

§2.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

dokumentach zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty przewidziane w Regulaminie
oraz w Ustawie PZP, w szczegolnosci dokumenty sporzgdzone przez Zamawiajgcego lub
dokumenty, do ktérych Zamawiajgcy odwotuje sig, inne niz ogtoszenie, stuzgce do okreslenia lub
opisania warunkéw zamowienia;

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ ZGK;

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu ZGK lub osobeg
dziatajgcg na podstawie jego upowaznienia, uprawniong do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
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10)

11)

12)

13)

14)

grupie zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ okreslony zbior dostaw, ustug lub robot
budowlanych, ktérego tgczna wartosé jest nizsza niz 170 000 ztotych netto;

klauzulach spotecznych — nalezy przez to rozumie¢ dodatkowe wymagania, zwigzane
z udzielaniem i realizacjg zamowien, uwzgledniajgce ich aspekty spoteczne (dotyczace
m. in. ograniczenia kregu wykonawcéw do podmiotow, ktorych gtéwnym celem dziatalnosci jest
spoteczna i zawodowa integracja os6b spotecznie marginalizowanych czy wymogu zatrudnienia
przy realizacji zamowienia okreslonych oséb na podstawie stosunku pracy), gospodarcze,
Srodowiskowe czy zwigzane =z innowacyjnoscig, jakie Zamawiajgcy moze postawi¢
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia, szczegdlowo uregulowane w Ustawie PZP oraz
stanowigce przedmiot zalecen Rady Ministréw i wytycznych Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych;

Komisji Przetargowej lub Komisji — nalezy przez to rozumie¢ statg lub dorazng Komisje
powotang przez Kierownika Zamawiajgcego do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia;

RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1);

ustugach spotecznych i innych szczegoéinych ustugach — nalezy przez to rozumieé ustugi,
do ktorych stosuje sie przepisy art. 359-361 Ustawy PZP, wymienione, odpowiednio, w zatgczniku
XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE, ktére obejmujg
swoim zakresem m. in.: ustugi zdrowotne, spoteczne i pokrewne, hotelowe i restauracyjne,
komunalne, pocztowe;

wartosci zamoOwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ catkowitego szacunkowego
wynagrodzenia wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug (netto), ustalong z nalezytg
starannoscig przed wszczgciem procedury udzielenia zamoéwienia i z uwzglednieniem
jego rodzaju;

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

SWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw zamodwienia lub inny przekazywany
Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajgcy okresla zasady i warunki udzielenia Zamoéwienia;

srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé¢ rozwigzania techniczne, w tym
urzadzenia teleinformatyczne i wspétpracujgce z nimi narzedzia programowe, umozliwiajgce
indywidualne porozumiewanie si¢ na odlegto$¢ przy wykorzystaniu transmisji danych miedzy
systemami teleinformatycznymi;

ustawie, ustawie PZP lub PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2024 poz.1320 ze zm.),

zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne, czyli umowe odptatng zawierang
migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez Zmawiajgcego od
wybranego Wykonawcy robét budowalnych, dostaw lub ustug.

§ 3.

Niezdefiniowanym w § 2 i uzytym w Regulaminie pojeciom nalezy przypisywa¢ znaczenie zgodnie
z definicjami zawartymi w art. 7 PZP.



2. Termin oznaczony w godzinach rozpoczyna sie¢ z poczatkiem pierwszej godziny i konczy
z uplywem ostatniej godziny. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w godzinach jest pewne
zdarzenie, nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu godziny, w ktérej to zdarzenie nastgpito.
Termin obejmujgcy dwa lub wigcej dni zawiera co najmniej dwa dni robocze.

3. Dniem roboczym nie jest dzien uznany ustawowo za wolny od pracy oraz sobota.

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

§4

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia jednostka organizacyjna ZGK, ktora zamierza
wnioskowaé do kierownika Zamawiajgcego o przeprowadzenie postgpowania o zamowienie,
szacuje warto$¢ zamoéwienia.

2. Szacowanie wartosci zaméwienia ma na celu miedzy innymi ustalenie:

1) czy realizacja zaméwienia ma pokrycie w wieloletnich i rocznych planach inwestycyjnych
ZGK,

2) czy istnieje obowigzek stosowania regulacji PZP,

3) trybu postepowania w zakresie udzielenia zaméwienia.

3. Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

4. Szacowanie wartosci zamowienia przeprowadzone musi by¢ z uwzglednieniem zasad okreslonych
w rozdziale 5 Dziale |. ustawy

5. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej i
zalgczonych do niej dokumentoéw. Wzor notatki z oszacowania wartosci zaméwienia stanowi
Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NI1Z 170 000 ZOTYCH NETTO LUB
WSKAZANYCH W ART. 9 — 14 USTAWY PZP

§5

1. Z obowigzku stosowania postanowien niniejszej cze$ci Regulaminu zwolnione sg zaméwienia
publiczne do kwoty 100 000,00 zt netto.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ustepie 1, pracownik spotki dokonujgc zamowienia publicznego
zobowiazany jest dokona¢ wydatku w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

§6

1. Postepowania o udzielenie zamowienia jest przygotowane i przeprowadzane przez pracownika
komorki merytorycznej w komorce wnioskujacej o udzielenie zaméwienia w sposob bezstronny,
obiektywny, staranny, zgodny z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa i wewnetrznymi
regulacjami.

2. Zamoéwienia publiczne udzielane sg na podstawie formularza, ktérego wzor stanowi Zatgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Whniosek (formularz ofertowy) jest sporzadzany przez pracownika komorki merytorycznej w komorce
whnioskujacej o udzielenie zamoéwienia i akceptowany przez kierownika tej komorki lub pracownika
na samodzielnym stanowisku, a nastgpnie podlega zaopiniowaniu przez pracownika pionu
finansowego w celu okreslenia mozliwosci finansowych ich realizacji.

4. Wniosek (formularz ofertowy), o ktorym mowa w ust. 2 powyzej zawiera w szczegolnosci:



1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) termin realizacjilwykonania zamowienia,

3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamoéwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,

4) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zaméwienia,

5) date ustalenia warto$ci zamoéwienia - nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania dla dostaw i ustug oraz 6 miesiecy dla robot budowlanych,

6) nazwe iadres potencjalnych wykonawcéw zamowienia,

7) dane os6b odpowiedzialnych za realizacje zaméwienia.

§7

. Zambwienia udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania
ofertowego.

. Zamawiajgcy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz 3. Termin na ziozenie oferty przez wykonawcéw nie
moze by¢ krétszy niz 3 dni robocze.

. W przypadku zamowien na roboty budowlane i projektowe umowe o zamoéwienie publiczne zawiera
si¢ w formie pisemnej. W umowie okresla sie minimum: przedmiot zamoéwienia, termin realizacji,
wartos¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.

. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej podstawa
udzielenia zamoéwienia jest umowa o dzieto bgdz umowa zlecenie.

§8

. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcoéw,
dopuszcza sig przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby potencjalnych wykonawcow z
jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, na podstawie pisemnego uzasadnienia, Kierownik
Zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona, moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od
stosowania Regulaminu lub poszczegdlnych jego czesci. Zamowienie jest w tym przypadku
udzielane na podstawie wilasciwego wniosku, a zatgcznikiem do wniosku jest powyzsze
uzasadnienie.

. Udzielenie zaméwienia na podstawie postanowier ust. 2 powyzej nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw
okreslajgcych sposob udzielania zamoéwien wspolfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub
innych mechanizméw finansowych.

§9

. W przypadku, gdy udzielenie zaméwienia wymaga zawarcia umowy w formie pisemnej,
za jej sporzgdzenie odpowiada komérka wnioskujgca o udzielenie zamowienia. Analogiczne zasady
dotyczg sporzadzania anekséw do juz zawartych umow.

. Zawarte umowy przechowywane sg w Pionie Organizacyjno-Administracyjnym (KOA), ktére
odpowiada za ich ewidencjonowanie. W przypadku zawarcia pisemnej umowy/aneksu do umowy,
jej oryginat —w terminie do 3 dni od dnia podpisania przez strony, wraz z informacjg o zamieszczeniu
skanu umowy/aneksu do umowy w Rejestrze Umow ZGK przekazywany jest do Pionu
Organizacyjno-Administracyjnego (KOA) Skan zawartej umowy przekazywany jest przez komoérke
wnioskujgcg do Gtéwnego Ksiegowego.

. Do uméw dotyczgcych zaméwieri o wartoéci do 170 000 ziotych netto i wskazanych w art. 9-11 14
ustawy PZP stosuje sig przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

. Za nadzér nad przebiegiem realizacji udzielonego zamoéwienia (tj. kontrole zaawansowania



ilosciowo-asortymentowego oraz kwotowego danej umowy lub zaawansowania realizacji robot
budowlanych) odpowiada kierujgcy komorkg merytoryczng wnioskujgcg o udzielenie zaméwienia.

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI WIEKSZEJ LUB ROWNEJ 170 000 ZLOTYCH NETTO

§10

. Do umow dotyczacych zamoéwien publicznych wskazanych § 1 ust. 3 pkt 2 lit. @) niniejszego

Regulaminu. stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

. Postepowanie o udzielenie zamowienia wszczynane jest na wniosek komorki wnioskujgcej, w

jednym z trybéw okreslonych w § 12 Regulaminu.

. Wszczecie procedury, majgcej na celu udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w ust 1 powyzej,

wymaga uzyskania przez komoérke wnioskujgcg pisemnej zgody Kierownika Zamawiajgcego na
wniosku o wszczecie postepowania. Wzoér wniosku stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

. Whiosek o wszczecie postepowania jest przygotowywany przez pracownika merytorycznego

komorki wnioskujgcej o wszczecie postepowania w jednym egzemplarzu, ktory nastepnie podlega
zaopiniowaniu przez:

1) kierownika komorki wnioskujgcej i Dyrektora Pionu, ktéremu podlega komérka wnioskujgca
— celem weryfikacji poprawno$ci jego sporzadzenia oraz zastosowania trybu udzielenia
zamowienia,

2) pion finansowy w celu okreslenia mozliwoéci finansowych ich realizacji.

. Whiosek, o ktorym mowa w ust. 3 powyzej zawiera w szczeg6Inosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) termin realizacji/lwykonania zamowienia,

3) aktualng szacunkowa wartos¢ przedmiotu zaméwienia,

4) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamoéwienia,

5) date ustalenia warto$ci zamdwienia (nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania dla dostaw i ustug oraz 6 miesigcy dla robo6t budowlanych),

6) dane os6b odpowiedzialnych za realizacje zamowienia,

7) zaparafowany przez adwokata lub radce prawnego projekt umowy,

8) proponowany tryb przeprowadzenia postepowania spoérod wskazanych w § 13 Regulaminu;

9) sugerowane warunki udziatu w postepowaniu lub minimalne wymagania,

10) proponowane kryteria oceny ofert, z uwzglednieniem mozliwo$ci zastosowania klauzul
spotecznych ze wskazaniem podstawy prawnej ich zastosowania bgdz uzasadnieniem
ich nieuwzglednienia,

11) informacja o dokonanej analizie mozliwosci zastosowania klauzul spotecznych i wynikach tej
analizy,

12) informacja na temat konieczno$ci powotania Komisji Przetargowej wraz z proponowanym
sktadem tej komisji.

6. Zatwierdzony wniosek wraz z dokumentacjg postepowania ewidencjonowany jest przez Kierownika

dziatu merytorycznego. Po uzyskaniu akceptaciji Kierownika Zamawiajgcego, Komisja przetargowa
lub osoba wyznaczona przez Kierownika Zamawiajgcego przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamowienia.
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§ 11

Na podstawie zatwierdzonego wniosku o wszczecie postepowania, Kierownik Zamawiajgcego
moze powota¢ Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Komisja Przetargowa dziata w oparciu o Regulamin i powolywana jest w drodze zarzgdzenia
Prezesa Zarzgdu ZGK — przed opublikowaniem ogtoszenia o zamoéwieniu lub przed skierowaniem
zaproszenia do negocjacji. Wzoér zarzgdzenia w sprawie powotania Komisji Przetargowej stanowi
zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada Kierownik
Zamawiajacego, ktéry nie moze by¢ ani przewodniczacym, ani czionkiem Komisji Przetargowe;.
Osoby  inne  niz Kierownik =~ Zamawiajgcego  odpowiadajg za  przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia w zakresie, w jakim powierzono im
czynno$ci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania. Kierownik
Zamawiajgcego moze powierzy¢ pracownikom Zamawiajgcego, w formie pisemnej, wykonywanie
zastrzezonych dla niego czynnoséci, okreslonych w niniejszym Rozdziale Regulaminu.

Komisja Przetargowa skiada sie z co najmniej trzech czionkéw, w tym z przewodniczgcego,
sekretarza oraz pozostatych cztonkow.

W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ zmiany sktadu Komisji w trakcie trwania
postepowania. W tym przypadku Kierownik Zamawiajgcego powotuje nowy sktad Komisji
Przetargowej.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Komisja Przetargowa
moze korzysta¢ z opinii bieglych, powolywanych przez Kierownika Zamawiajacego z wiasnej
inicjatywy ~ lub  na  jej  wniosek.  Biegli przedstawiajg  opinie na  piSmie,
a na wniosek przewodniczgcego Komisji biorg takze udziat w jej pracach z glosem doradczym
i udzielajg dodatkowych wyjasnien

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania bezstronnosci. Osoby wykonujgce czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Komisja przetargowa oraz biegli) sktadajg, w formie
pisemnej, oswiadczenie o braku lub istnieniu tych okolicznosci zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Obowigzek zachowania bezstronnosci dotyczy takze bieglych uczestniczacych w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia.

Czionkowie Komisji zobowigzani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone
im czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Kierownik Zamawiajgcego zapewnia cztonkom Komisji catkowitg niezalezno$¢ w podejmowaniu
decyzji w zakresie ich pracy w Komisji Przetargowej. Otwarcie ofert, jako czynno$¢ czysto
techniczna, moze zosta¢ dokonane bez petnego skiadu Komisji. Informacje o nieobecnoséci cztonka
Komisji nalezy zawrze¢ na liscie obecnosci Komisiji.

Warunkiem uczestnictwa w pracach Komisji Przetargowej jest brak okolicznosci, w zakresie o
ktorym mowa w art. 56 ust. 2 i 3 Ustawy PZP, potwierdzony ztozeniem, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej, pisemnego o$wiadczenia o ich istnieniu albo braku istnienia.
Oswiadczenia i potwierdzenia zapoznania sie z trescig pouczenia przewodniczacego Komisji,
sekretarza, pozostalych czionkéw Komisji oraz bieglych, dolgcza sie do dokumentacji
postepowania.

Os$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, w zakresie, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy PZP,
sktada sie niezwiocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia
tych okolicznos$ci nie pozniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia.
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Os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, w zakresie, o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 ustawy
PZP, skiada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnoéci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Jezeli zaistniejg nowe okolicznosci stanowigce podstawe wylaczenia, nalezy bezzwiocznie
poinformowa¢ o tym fakcie Kierownika Zamawiajacego i zaktualizowa¢ oswiadczenia, o ktorych
mowa w ust. 12 powyzej.

Komisja Przetargowa ulega rozwigzaniu w przypadku:

1)rozstrzygniecia postepowania — po uplywie terminéw, zwigzanych z uprawnieniami
przystugujgcymi wykonawcom do wniesienia $rodkéw odwotawczych, z chwilg wykonania
ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe
do zatwierdzenia protokotu postepowania przez Kierownika Zamawiajgcego;

2)uniewaznienia postepowania.

§12

Tryby prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
Zamawiajgcy przy udzielaniu zamowienia moze przeprowadzi¢ postgpowanie w trybie:

1) podstawowym bez negocjadji,
2) podstawowym z negocjacjami,
3) zamowienia z wolnej reki.

Tryb podstawowy moze przybra¢ jeden z dwoch wariantow:

1) pierwszy wariant — nastepuje w sytuacji, gdy potrzeby zamawiajgcego sg w wystarczajacy
sposob sprecyzowane, a tym samym warunki zamowienia nie pozostawiajg watpliwosci i nie
ma potrzeby prowadzenia negocjacji. Na potrzeby prowadzonego postgpowania w tym
wariancie zamawiajgcy sporzgdza Specyfikacje warunkéw zamowienia (SWZ).

2) drugi wariant- zaktada mozliwos¢ negocjowania ztozonych ofert, jesli zamawiajgcy to
przewidzial. W takim przypadku zakres prowadzonych negocjacji dotyczy wytacznie tych
elementow tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach kryteriow oceny ofert i nie moga
prowadzié do zmiany tresci SWZ (jego sporzadzenie, podobnie jak przy pierwszym wariancie,
jest obligatoryjne na poczatku toczacego sie postepowania).

3) SWZ zawiera co najmniej:

wymagane przez przepisy prawa dane ZGK;

wskazanie trybu zamowienia;

opis przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia;

termin wykonania zamowienia;

informacje na temat wadium;

warunki udziatu w postepowaniu;

kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

miejsce i termin skiadania ofert.

o Q
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Na podstawie zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajgcego wniosku o wszczecie
postepowania, sekretarz Komisji przygotowuje dokumenty postepowania, tj. w szczegolnosci: SWZ
wraz z zatgcznikami.

Dokumenty postepowania przygotowane przez Sekretarza Komisji, podlegaja zaopiniowaniu przez
Czionkow Komisji Przetargowej.

Pozytywnie zaopiniowana przez Czionkéw Komisji Przetargowej dokumentacja postgpowania
podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.



Zamoéwienie z wolnej reki

6. Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamawiajgcy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

7. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki w szczegdInosci, jezeli zachodzi co najmniej
jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow,
c) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;j;

2) ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia, a nie mozna zachowaé terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia
zamowienia;

3) w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zamowienia, nie zostaly ztozone zadne
wazne oferty;

4) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia podstawowego, zaméwienia
na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest cze$ciowa wymiana dostarczonych produktéw lub
instalacji albo zwigkszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zmiana
wykonawcy zobowigzywataby Zamawiajgcego do nabywania materialtbw o innych
wiasciwosciach  technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub
instalaciji;

5) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawy na szczegdinie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacjg dziatalnoéci innego podmiotu albo postepowaniem egzekucyjnym czy
upadto$ciowym.

UDZIELANIE ZAMOWIEN NA USLUGI SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE USLUGI

§ 13

1. Zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdine ustugi, wymienione, odpowiednio, w zatgczniku
XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE, zwanych dalej
~zambwieniami na ustugi spoteczne”, o wartosci okreslonej w art. 359 ust. 1 pkt 1i2 Ustawy PZP,
udziela sig zgodnie z postanowieniami art. 359-361 Ustawy PZP.

2. Wprzypadku, gdy warto$¢ zamowienia na ustugi spoteczne jest mniejsza niz kwota 170 000 ztotych
netto, Zamawiajgcy udziela zamoéwienia zgodnie z wiasciwymi przepisami Regulaminu.

3. Przy udzielaniu zaméwiern na ustugi spoteczne, Zamawiajgcy — tworzac opis przedmiotu
zamowienia oraz kryteria oceny ofert — powinien przestrzega¢ zasad uczciwej konkurencii
i rownego traktowania wykonawcoéw, przejrzystosci oraz proporcjonalnosci.

4. Zgodnie z art. 24 ust. 4 Ustawy PZP, nie mozna w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy
tgczy¢ zamowien na ustugi spoteczne z innymi zaméwieniami, ktére odrebnie udzielane wymagaja
zastosowania réznych przepiséw Ustawy PZP.

UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ZAWARTYCH W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
ZGODNIE Z USTAWA PzpP

§ 14

1. Czynnosci zwigzane z zawarciem umowy prowadzi Sekretarz Komisji Przetargowej. Dopuszcza
sig zawarcie umowy w formie elektronicznej.
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Za nadzor nad przebiegiem realizacji udzielonego zaméwienia (tj. kontrole zaawansowania
ilosciowo-asortymentowego oraz kwotowego danej umowy lub zaawansowania realizacji robot
budowlanych) odpowiada Dyrektor Pionu wnioskujgcego o udzielenie zaméwienia. Do zadan
komorki wnioskujacej o udzielenie zamowienia nalezy takze aneksowanie zawartych umoéw, jezeli
jest to dopuszczone Ustawg PZP lub Regulaminem.

Umowe i odpowiednio aneks do umowy sporzadzane w wersji papierowej opracowuje sig
W co najmniej trzech egzemplarzach z czego:

1)  jeden przechowywany jest w Pionie Organizacyjno-Administracyjnym (KOA),
2) jeden dotgcza sie do dokumentacji postgpowania,
3) jeden przeznaczony jest dla Wykonawcy.

W przypadku zawarcia pisemnej umowy lub aneksu do juz zawartej umowy, jej oryginat —
w terminie do 3 dni od jej zawarcia, przekazywany jest do Pionu Organizacyjno-Administracyjnego,
gdzie podlegajg rejestracji i archiwizacji.

Egzemplarz umowy, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1powyzej, wymaga parafowania przez:

1) czionkéw Komisji Przetargowej,
2) Gléwnego Ksiegowego.

W przypadku, gdy podpisanie umowy nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, sekretarz Komisji Przetargowej przygotowuje jeden egzemplarz w wersji
papierowej, ktory podlega parafowaniu zgodnie z ust. 5 powyzej.

Umowe z wybranym wykonawcg zawiera Kierownik Zamawiajgcego, ktory —w przypadku zawarcia
umowy przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego — sktada swoj podpis takze na
egzemplarzu umowy parafowanym zgodnie z zasadami wskazanymi w ust.5 powyzej.

Za realizacje umowy, w tym w szczegolnosci:

a) zwolnienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

b) zwolnienie $rodkéw z umowy w zwigzku z zakonczeniem jej trwania (w przypadku,
gdy nie wydatkowano catosci kwoty umowy) — poprzez przestanie pocztg elektroniczng
do Gtéwnej Ksiegowej, informacji o koniecznosci zwolnienia $rodkow, podajac w
szczegolnosci numer i date podpisania umowy oraz kwote jaka powinna zostac¢ zwolniona;

c) sporzgdzenie ewentualnego aneksu, wprowadzajgcego zmiany do umowy;

d) sporzadzenie — po spetnieniu przestanek i na zasadach okreslonych w art. 446 Ustawy PZP
— raportu z realizacji zamowienia, zawierajgcego jej ocene, ktory zatwierdza Kierownik
Zamawiajgcego

— odpowiadajg pracownik merytoryczny oraz Dyrektor Pionu, ktéremu podlega komorka
wnioskujgca o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia.

W terminie nie diuzszym niz 21 dni od wykonania przedmiotu umowy, réownoznacznego
z jej rozliczeniem, Dyrektor Pionu, ktéremu podlega komérka wystepujgca z wnioskiem o
wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia, przekazuje do Biura Zarzadu informacje
niezbedne do zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o wykonaniu umowy
lub jego przekazania Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;.

Zakres informacji, o ktérych mowa w ust. 9 powyzej obejmuje w szczegolnosci:
1)  wskazanie czy umowa zostata wykonana;

2) termin wykonania umowy, w tym informacje, czy umowe wykonano w pierwotnie okreslonym
terminie;

3) informacje o zmianach umowy, w tym wskazanie podstawy prawnej uprawniajgcej
do zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian, krétki opis zamowienia po zmianie, wartos¢é
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4)
5)
6)

zmiany wraz z informacja o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku
ze zmiang umowy;

tgczng warto$¢ wynagrodzenia wyptaconego z tytutu zrealizowanej umowy;
informacje, czy umowa zostata wykonana nalezycie;

wskazanie, czy podczas realizacji zamowienia, Zamawiajgcy uwzglednit — przewidziane
w zawartej umowie — wymagania, zwigzane z realizacjg zamowienia:

a) wzakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 95 Ustawy PZP;

b) obejmujgce aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 Ustawy
PZP;

c) w zakresie zgdania okre$lonej etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie
wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 Ustawy PZP.

§ 15

1. Integralng czescia niniejszego Regulaminu sa;

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Wzér notatki z szacowania - zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Wz6r Formularza zgtoszeniowego - zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Wzér Formularza oferty - zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Wz6r Whiosku o wszczecie postepowania - zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Wz6r zarzgdzenia w sprawie powotania Komisji Przetargowe;j - zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Oswiadczenie - zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

2. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 01.01.2026 r.
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